      УКАЗАНИЯ
       за изготвяне и представяне на оферта

               за СЪБИРАНЕ НА ОФЕРТИ С ОБЯВА по ЗОП с предмет:

"Изработване на рекламни материали за нуждите на ТП ДГС Берковица"
1. ОБЩИ УСЛОВИЯ
1.1. При изготвяне на офертата всеки Участник трябва да се придържа към обявените от Възложителя условия.

1.2. Всеки Участник трябва да представи оферта, включваща предложена цена за изпълнение на поръчката без ДДС.

1.3. Всеки Участник в процедурата има право да представи само една оферта, да я оттегли, промени или допълни до изтичането на срока за подаване на офертите.
1.4. Изпълнител може да бъде всяко физическо лице или търговец по смисъла на Търговския закон, което отговаря на чл.10, чл.54 и чл.55 от ЗОП, както и на предварително обявените от Възложителя условия, както и техни обединения (не се изисква обединението да има определена правна форма, за да може да подаде оферта). 

Забележка: Когато в процедурата участва специализирано предприятие или кооперация на хора с увреждания, те следва да бъдат вписани в регистъра по чл.29 от Закона за интеграция на хора с увреждания.

1.5. В процедурата могат да участват специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания, при условие че най – малко 30 на сто от списъчния им състав е от хора с увреждания или такива в неравностойно положение. Лицата трябва да са регистрирани като специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания най – малко три години преди датата на откриване на конкретната процедура за възлагане на обществена поръчка.

Доказва се със: Списък на работниците/служителите, с отбелязване на тези, които са с увреждания или в неравностойно положение.

1.6.Специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания могат да участват в процедурата, при условие, че могат да изпълнят най – малко 80 на сто от нейния предмет със собствени машини, съоръжения и човешки ресурс. За изпълнение на условието те могат да използват подизпълнители или да се позовават на капацитета на трети лица, ако подизпълнителите или третите лица са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.

1.7. Когато в процедурата са подадени заявления за участие и/или оферти както от лица, за които поръчката е запазена, така и от други лица, първо се разглеждат заявленията за участие и/или офертите на лицата, за които поръчката е запазена. Заявленията за участие и/или офертите на останалите лица се разглеждат само ако няма допуснати оферти на лица, за които поръчката е запазена.

1.8. Участниците следва да са вписани в Търговския регистър. 

Доказва се с: посочване на ЕИК/Булстат в офертата.

1.9. Участниците следва да:

1.9.1. Да не са осъждани с влязла в сила присъда, освен ако не са реабилитирани, за престъпление по чл.108а, чл.159а – 159г, чл.172, чл.192а, чл.194-217, чл.219-252, чл.253-260, чл.301-307, чл.321, чл.321а и чл.352-353е от Наказателния кодекс;

1.9.2. Да нямат задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл.162, ал.2, т.1 от Данъчно – осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на възложителя и на кандидата/участника, или анологични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, освен ако е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечение на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила;

1.9.3. Да не са осъждани за престъпление, аналогично на посочените в т.4.4.1. от настоящите указания престъпление, в друга държава – членка или трета страна;

1.9.4. да не е налице неравнопоставеност в случаите по чл.44, ал.5;

1.9.5.за участника да не е установено, че:

а/ е представил документ с невярно съдържание, свързано с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;


б/ не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;


1.9.6. Да не е установено по отношение на участника с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, че при изпълнение на договор за обществена поръчка е нарушил разпоредбите на чл.118, чл.128, чл.245 и чл.301-305 от Кодекса на труда или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът/участникът е установен.


1.9.7. Да не е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен.


1.9.8. Да не е обявен в несъстоятелност или да е в производство по несъстоятелност, или е в процедура по ликвидация, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл.740 от Търговския закон, или е преустановил дейността си, а в случай че кандидатът/участникът е чуждестранно лице – да не се намира в подобно положение, произтичащо от сходна процедура, съгласно законодателството на държавата, в която е установен.

ЗАБЕЛЕЖКА: Основанията по т.4.7.1., т.4.7.2. и т.4.7.7. се отнасят за лицата, които представляват участника или кандидата, членовете на управителни и надзорни органи и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи.
2. ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА И КОЛИЧЕСТВО
2.1. Предмет на поръчката е : "Изработване на рекламни материали за нуждите на ТП ДГС Берковица". Включва: 150 бр. работни календари - три секции с три месеца, 50 бр. химикалки с плътно тяло и гумирана грип зона, 20 бр. луксозни химикалки с метален корпус. На рекламните материали да бъдат изписани: наименованието, логото, адреса и телефоните за контакти на Възложителя, както и да бъдат поставени илюстрации върху календарите, след консултиране с Възложителя. 
2.2. Предложената от участника цена трябва да бъде равна или по – малка от 1000.00 лв. (хиляда) лева без ДДС и  следва да включва всички разходи по изпълнението на поръчката за целия период на действие на договора. Предлаганата цена е окончателна и запазва размера си и не се влияе от инфлационното ниво до приключване на договора.
2.3. Всички задължения на Изпълнителя, произтичащи от отношенията му с неговия персонал са единствено за негова сметка. Изпълнителят поема пълната отговорност за вреди причинени на Възложителя или на трети лица от виновното поведение на своите служители при/или по повод изпълнение на задълженията по настоящата поръчка.
2.4. Изпълнителят трябва да има възможност и готовност да изработи посочените от Възложителя рекламни материали, в следствие на изменение на законодателството и друга нормативна уредба.
3. НАЧИН НА ВЪЗЛАГАНЕ
3.1. Обществената поръчка се възлага чрез СЪБИРАНЕ НА ОФЕРТИ С ОБЯВА, на основание чл. 187 и следващите от ЗОП във връзка с чл. 20, ал. 3, от ЗОП.
3.2. ТП „ДГС-Берковица” сключва договор с Участника, определен за изпълнител на поръчката.

4. МЯСТО И СРОК ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
Място на изпълнение на поръчката – Административната сграда на ТП „ДГС-Берковица”, намираща се на адрес: гр. Берковица, ул. „Митрополит Кирил” № 13, ет. 2.

Срок за изпълнение на поръчката – до 31.12.2016 година, считано от датата на сключване на договора. 

5. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
5.1. Предложената от участника цена включва всички разходи, необходими за изработването на рекламните материали, които Възложителя посочи.
5.2. При изпълнение на поръчката участникът следва да спазва всички правила и изисквания за качествено и етично изпълнение на услуги от този вид.

6. ПОДГОТОВКА И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТАТА
Офертата следва да бъде изготвена по утвърдения от възложителя образец, към която да бъдат приложени следните документи:

6.1.  Копие от документа за регистрация или единен идентификационен код (ЕИК) – справка от ТР, съгласно чл. 23 от ЗТР, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от лична карта, когато участникът е физическо лице.
6.2. Оферта –( Приложение № 1)

6.3. Предложение за изпълнение на поръчката по образец -(Приложение №2).

6.4. Ценово предложение, изготвено по образец на Възложителя - (Приложение №3)

6.5. Декларации: 
Приложение № 4 - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т.1-5, 7 от ЗОП

Приложение № 5 - Декларация за липса на обстоятелствата по чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП

Приложение № 6 - Декларация за участието или неучастието на подизпълнители

Приложение № 7 - Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор  

6.6. Попълнен и подпечатан проект на договор, с административни данни на участника, без попълнени цени (Приложение № 8).
        6.7. Нотариално заверено пълномощно – копие или оригинал.


Офертата - ценовото предложение, ведно с всички изискуеми документи се депозират в запечатан непрозрачен плик от участника или упълномощено от него лице лично в деловодството на ТП „ДГС-Берковица”, по пощата или с куриер, не по-късно от 16:00 часа на 11.11.2016г. При подаването му в деловодството същият надлежно се завежда във входящия регистър чрез отбелязване на поредния номер, дата и часа на получаването му, а на приносителя се дава входящия номер. Не се приема за участие и се връща незабавно на съответния участник оферта, която:

-е постъпила в незапечатан или прозрачен плик;

-е постъпила в нарушена цялост;

-е постъпила след крайния срок. 

Върху плика участникът посочва пълното си наименование, адрес за кореспонденция, актуален електронен адрес и телефон за връзка.

Офертата и всички документи, които са част от нея, следва да бъдат представени в оригинал или да са заверени с надпис “Вярно с оригинала”, с подпис и печат от лицето/лицата, които представляват Участника, съгласно представените документи за регистрация. 

7. МЯСТО, ДАТА И РЕД НА ОТВАРЯНЕ И РАЗГЛЕЖДАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
7.1. Офертите ще бъдат отворени и разгледани на 14.11.2016 г. от 11:30 часа в административната сграда на ТП „ДГС-Берковица”, намираща се на адрес : гр. Берковица, ул. „Митрополит Кирил” № 13, ет. 2. 

7.2. Разглеждането на офертите се извършва от длъжностни лица, определени със заповед на Възложителя, като същите нямат право да огласяват данни от предложенията на участниците. Длъжностните лица разглеждат допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с предварително обявените условия. Длъжностните лица класират участниците по степен на съответствие на офертите с предварително обявените от Възложителя условия.

7.3. Основания за отстраняване от участие:
7.3.1. Представената оферта е непълна и не отговаря на предварително обявените условия от Възложителя.

7.3.2. В случай, че не е представен някой от изискуемите документи по т.6 или е представен, но не във вида, изискан от възложителя или не са спазени изискванията на ЗОП.

7.3.3. В случай, че за участника са налице обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т.1-5, 7 и чл. 55, ал. 1, т. 1 от ЗОП.

7.3.4. В случай, че ценовата оферта – приложение №3, попълнена и подписана от участника, не е във вида, изискан от възложителя.

7.3.5. Представената оферта не отговаря на изискванията посочени в ЗОП.

8. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ И КЛАСИРАНЕ НА УЧАСТНИЦИТЕ
8.1. Възложителя определя Изпълнителя на поръчката въз основа на оценка на офертите по критерия, посочен в обявата – „най-ниска предложена цена”.

8.2. Офертата, която не отговаря на изискванията на Възложителя ще бъде отстранена от участие.

8.3. При предложена една и съща най-ниска цена от двама или повече участници, класирането ще се извърши чрез жребий.

9. ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ НА ПОРЪЧКАТА, ДОГОВОР ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ, НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ.
9.1. Въз основа на класирането на офертите, извършено от комисията и отразено в протокола, Възложителят уведомява заинтересованите лица в „Профил на купувача”. Уведомяването може да се извърши по пощата, по ел.поща или по факс.

9.2. Възложителят сключва писмен договор с Участника, класиран на първо място и определен за изпълнител.

9.3. При сключване на договор, определеният изпълнител представи документ за регистрация в съответствие с изискването по чл. 10, ал. 2., представи свидетелство за съдимост на управителя, удостоверение от НАП за липса на задължения и удостоверение за липса на производство по ликвидация и несъстоятелност.
9.4. Когато определеният за изпълнител участник откаже да сключи договор, възложителят прекратява процедурата или определя за изпълнител втория класиран участник. За отказ се приема и неявяването на уговорената дата, освен ако неявяването е по обективни причини, за което възложителят е уведомен своевременно.
9.5. Възложителят може да прекрати възлагането на поръчката до сключване на договора за възлагане на обществената поръчка, като публикува съобщение на профила на купувача, в което посочва и мотивите за прекратяването.

9.6. Договорът се сключва в писмена форма и включва задължително всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

